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การจัดการบรรณานุกรมดวยโปรแกรม Mendeley 

  โปรแกรม Mendeley เปนโปรแกรมท่ีไวใชบริหารจัดการบรรณนุกรมท้ังของหนังสือ และสื่อดิจิทัล เพ่ือ

ใชในการจัดทําบรรณานุกรมแบบอัตโนมัติรวมท้ังการอางอิง ใหกับเอกสารงานพิมพตางๆ หรือใชชวยในการจัดทํา

บรรณานุกรมตามสไตลตางๆ  อีกท้ังเปนเครื่องมือชวยใหกับนักวิจัย นักวิชาการ และอ่ืนๆ เพ่ือชวยในการเก็บ

รวบรวมขอมูลหนังสือ งานวิจัยตางๆ ท่ีไดศึกษา เพ่ือใชประกอบการอางอิง และสรางบรรณานุกรมตอไป โดย

โปรแกรมนี้ยังสามารถใชงานไดฟรี ไมตองเสียเงินซ้ือเหมือนโปรแกรม ENDnote อีกดวย แตดวยความท่ีวาฟรีจึง

ใหพ้ืนท่ีในการเก็บขอมูลไวท่ี 2GB หากตองการมากกวานี้จะมีคาใชจายตามความตองการของผูใช 

 โปรแกรม Mendeley มีความสามารถตั้งแตการจัดเก็บขอมูลบรรณานุกรม การจัดการหมวดหมู การ

อางอิง การแลกเปลี่ยนกับชุมชนออนไลน อยางไรก็ดีการทํางานของ โปรแกรม Mendeley ตองทํางานรวมกับ 

เว็บเบราวเซอร Chrome, Firefox, Safari, Microsoft Edge เปนตน ในลักษณะของโปรแกรมเสริม (Extension) 

ท่ีอํานวยความสะดวกในการเขาถึงขอมูลบรรณานุกรม การจัดเก็บ การแลกเปลี่ยน รวมท้ัง โปรแกรม Mendeley 

ยังไดพัฒนาโปรแกรมเสริมเพ่ือการใชงานรวมกับ Word Processor ของ Microsoft Word ในลักษณะชุด

เครื่องมือ (Toolbar) เพ่ืออํานวยความสะดวกในการดึงขอมูลบรรณานุกรมท่ีจัดเก็บมาจัดทํารายการอางอิง และ

รายการบรรณานุกรมทายเลม[2] 

คําศัพทหรือช่ือท่ีคุณควรทราบกอนเริ่มใชงานโปรแกรม  

Mendeley Desktop :  เปนโปรแกรมท่ีใชบริหารจัดการขอมูลบรรณานกุรมโดยสามารถเพ่ิม แกไข หรือลบ 

ขอมูลบรรณานุกรมตาง รวมท้ังสามารถเพ่ิมไฟลดิจิทัลเพ่ือเปนพ้ืนท่ีเก็บไฟลตางๆ เปน

สัดสวนไดอีกดวย 

Mendeley Web :  เปนเสมือนพ้ืนท่ีเว็บไซตของบัญชีท่ีไดลงทะเบียนไวกับเว็บไซต mendeley ซ่ึงการ

ทํางานก็สามารถบริหารจัดการไดเหมือน Mendeley Desktop แตทํางานผาน

เบราวเซอรซ่ึงจําเปนตองมีอินเทอรเน็ต (ลักษณะจะเหมือนพ้ืนท่ีเก็บไฟลหรือเมล) 

Sync :   คือการเชื่องโยงขอมูลท่ีอยู Mendeley Web และ Mendeley Desktop ใหมีขอมูล

เหมือนกันและเทากันเม่ือมีการแกไขหรือเพ่ิมขอมูลบรรณานุกรม 
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Web Importer :  เปนเครื่องมือหรือโปรแกรมเสริมสําหรับ เบราวเซอรเพ่ือชวยใหสามารถเก็บขอมูล

บรรณานุกรมไดงายข้ึน หากเว็บท่ีเขาใชงานนั้น พัฒนาบนเทคโนโลยีท่ีเรียกวา  

OpenUrl[3] ก็สามารถท่ีจะดึงขอมูลบรรณานุกรมหรือเมทาดาตาของขอมูลหนาเว็บนี้

เขาระบบ Mendeley Web ไดทันที 

Citation Plugin : เครื่องมือเสริมสําหรับท่ีชวยสรางการอางอิง และบรรณานุกรม ท่ีอยูบนโปรแกรม 

Microsoft Office word คลายๆ กับโปรแกรม ENDnote 

การติดต้ังโปรแกรม 

Mendeley Desktop  

กอนใชงาน Mendeley แนะนําใหเลือกเบราวเซอรหลักท่ีใชงานเชน Chrome หรือ firefox บนอุปกรณ 

MacOS ก็สามารถเลือก Safari หรือท่ีถนัด พรอมท้ังอัตเดทใหเปนเวอรชั่นปจจุบันเพ่ือการติดตั้งท่ีสมบูรณ เม่ือ

ตรวจสอบเรียบรอยแลวใหดาวนโหลดโปรแกรมจากเว็บไซต https://www.mendeley.com โดยสามารถดาวน

โหลดไดจากเมนู Download ท่ีมุมบนขวาของหนาเว็บ 

 
     หนาจอเว็บไซต Mendeley 

เลือกดาวนโหลดเวอรชั่นสําหรับ Windows หรือ OS อ่ืนตามท่ีอุปกรณท่ีใชงาน 
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ติดตั้ง Mendeley Desktop 

• ดับเบิลคลิกท่ีโปรแกรมท่ีไดดาวนโหลดไว เวอรชั่นในเอกสารนี้จะเปนเวอรชั่น 1.19.4 Mendeley-

Desktop-1.19.4-win32.exe (ณ วันท่ี 16 มกราคม 2563) 
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• อานเง่ือนไขการใชงานโปรแกรม และกดปุม I Agree เพ่ือยอมรับเง่ือนไขการใชงานโปรแกรม 

 
 

• โฟลเดอรท่ีใชในการติดตั้งโปรแกรม (แนะนําไมใหเปลี่ยน) และคลิกปุม Next 

 

• โปรแกรมจะเริ่มการติดตั้ง พรอมท้ังสรางทางลัดในการเรียกโปรแกม ไวท่ีหนาจอ แตหากไมตองการ

สามารถคลิกท่ี Do no create shortcuts ได แตยังสามารถเรียกโปรแกรมไดจาก  

Start , Program ไดตามปกติ 
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• โปรแกรมกําลังติดตั้งโปรดรอสักครู  

(ในการติดตั้งโปรแกรมนี้แนะนําใหปดโปรแกรม Microsoft Office กอนติดตั้งเสมอ) 
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• ติดตั้งสําเร็จเม่ือคลิก Finish จะเปดหนาจอโปรแกรมข้ึนมา 

 

 

การใชงานโปรแกรม Mendeley นี้จะยังไมสามารถใชงานไดจะตองมีบัญชีกับทางเว็บไซต 

Mendeley กอนซ่ึงเม่ือติดตั้งเรียบรอยจะพบปุม Register หรือจะสมัครสมาชิกผานเว็บในข้ันตอนดาวนโหลด

ไดเลย (สมัครกอนดาวนโหลดได หรือดาวนโหลดแลวสมัครก็ได) 
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สมัครบัญชี Mendeley 

• ถามีบัญชีแลวใหกรอกอีเมลและรหัสผานเพ่ือเขาใชงานโปรแกรมได แตหากไมมีตองกดปุม Register 

เพ่ือลงทะเบียน 

 

• เม่ือคลิกปุม Regitster แลวจะปรากฏหนาจอใหลงทะเบียน ใหกรอกอีเมลท่ีไดเตรียมไว (ตองเปน

อีเมลท่ีใชงานจริง) 
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• กรอบชื่อ-นามสกุลและรหัสผาน พรอมท้ังคลิกยอมรับเง่ือนไขท่ี Stay signed in ดังภาพ พรอมท้ังกด

ปุม Register  

 

• จะปรากฏหนาจอท่ีแสดงการลงทะเบียนสําเร็จ คลิกปุม Continue to  Mendeley  

 

• กําหนด Role Profile เพ่ือระบุกลุมการใชงานโดยเลือกกลุมตามท่ีระบบเตรียมไวให ซ่ึงเม่ือกําหนด

เรียบรอยแลวใหคลิกปุม Continue to Mendeley (สามารถขามข้ันตอนนี้ไดดวยคําสั่ง Skip this 

step) 
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• เม่ือคลิกปุม Continue to Mendeley แลวถือวาการลงทะเบียนเสร็จสมบูรณระบบจะปรากฏ 

หนาท่ีแสดงชื่อท่ีไดกรอบไวตอนลงทะเบียน (สามารถใชอีเมลท่ีสมัครเขาระบบไดท้ังบนเว็บ และ

โปรแกรม รวมท้ังบนโทรศัพทมือถือ และ Application ไดทันที) 

 

หนาจอแสดงการเขาสูระบบผานเว็บไซต 
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เร่ิมตนทํางานกับ Mendeley 

การทํางานของ Mendeley เริ่มจากการแสวงหาวัสดุสารนิเทศท่ีตองการท้ังในรูปแบบ สิง่พิมพตัวเลม สื่อ

อิเล็กทรอนิกส สื่อดิจิทัล ผลลัพธการสืบคนจาก WebOPAC, Online Database เว็บไซต จากนั้นจึงนําขอมูล

บรรณานุกรมของวัสดุสารนิเทศดังกลาวจัดเก็บเขาสู Mendeley ท้ังโดยผานระบบอัตโนมัติ และการนําเขา

โดยตรงของผูใช  

Mendeley รองรับการจัดเก็บขอมูลบรรณานุกรมของวัสดุสารนิเทศไดหลากหลายรูปแบบ ดังนี้ 

• Journal Article  

• Book 

• Generic 

• Book Section 

• Conference Proceedings 

• Working Paper 

• Report 

• Web Page 

• Thesis 

• Magazine Article 

• Statute 

• Patent 

• Newspaper Article 

• Computer Program 

• Hearing 

• Television Broadcast 

• Encyclopedia Article 

• Case 

• Film 

• Bill 
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เปดโปรแกรม Medeley Desktop 

 โปรแกรม Mendeley นั้นจําเปนตองมีการเขาสูระบบกอนใชงานทุกครั้ง ท้ังบนเว็บ หรือ Medeley 

Desktop ท่ีไดติดตั้งไวบนคอมพิวเตอรก็ตาม โดยขอเริ่มแนะนําการใชงานโปรแกรม 

• เปดโปรแกรมท่ีไดติดตั้งไวโดยจะมีไอคอนโปรแกรม 

 หรือท่ีเมนูโปรแกรม  

 

• ระบบจะใหกรอบบัญชีเขาใชงานโปรแกรมโดยใชบัญชีท่ีไดลงทะเบียนไวกอนหนานี้  

 

จอภาพแสดงการเขาสูระบบ 
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• เม่ือเขาสูระบบแลวจะปรากฏหนาจอการทํางานดังตอไปนี้ 

 

สวนประกอบตางๆ ของโปรแกรม 

1. Toolbar เปนเครื่องมือท่ีชวยใชในการสรางรายการบรรณานุกรม เอกสาร หรือสราง Folder 

สําหรับการจัดเก็บรายการท่ีเปนเรื่องเดียวกันเพ่ือควบคุมรายการใหเปนหมวหมู และปุม 

Sync คือการ Sync รายการบรรณานุกรมท่ีไดสรางไวกับโปรแกรม Medeley Desktop ไป

เก็บไวท่ี Server ของ Mendeley ท่ีไดใหพ้ืนท่ีไว 2 GB สําหรับบัญชีฟรี เปรียบเสมือนการ

เก็บขอมูลไวท่ี Cloud นั่นเอง 

2. My library เปนท่ีแสดงคอเรกชั่น หรือโฟลเดอร ท่ีไดสรางไว เปรียบเสมือนเปนโฟลเดอร 

Documents ท่ีภายในโฟลเดอรมีโฟลเดอรยอยอ่ืนๆ  

3. My Documents เปนพ้ืนท่ีแสดงรายการบรรณานุกรม หรือเอกสารท่ีไดบันทึกไว 

4. Details Pane เปนท่ีแสดงรายละเอียดของบรรณานุกรม หรือเอกสาร และโนตตางๆ เพ่ือ

ปรับปรุง แกไขรายการใหถูกตอง 

5. Search สําหรับคนหารายการท่ีตองการ  

6. Filter by Authors เปนการแสดงดึงรายชื่อ คําคน tags หรือ Publications ออกมาจาก

รายการเพ่ือการเขาถึงท่ีงายข้ึน 
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การจัดเก็บขอมูลบรรณานุกรมโดยวิธีการนําเขาตรง 

การจัดเก็บขอมูลบรรณานุกรมโดยวิธีการนําเขาตรงสามารถทําไดโดยการเขาสูจอภาพการทํางานของ 

Mendeley จากนั้นคลิกปุม New Folder  เพ่ือควบคุมการจัดเก็บใหเปนหมวดหมู โดยปุมสราง

โฟลเดอรท่ีไดกดนั้นโปรแกรมจะใหตั้งชื่อดังภาพ ก็ใหกําหนดชื่อโฟลเดอรท่ีตองการ รองรับการตั้งชื่อภาษาไทย 

 
        ปุมสรางโฟลเดอร 

เพ่ิมรายการดวยปุมคําสั่ง Add Entry Manually 

เม่ือไดสรางโฟลเดอรแลวใหนําเคอรเซอรไปเลือกท่ีโฟลเดอรท่ีตองการเริ่มสรางรายการบรรณานุกรม 

จากนั้นใหคลิกปุม Add Entry Manually 

 

 

• Add Files เปนการเลือกไฟลท่ีสรางบรรณานุกรม หมายถือรายการบรรณานุกรมนี้มีไฟล

รายละเอียดประกอบ หรอื Full Paper ขอรายการนี้  

• Add Folder  เปนการเลือกโฟลเดอรในคอมพิวเตอรผูใชท่ีไฟลรอไวแลว เหมาะกับการทํารายการ

ท่ีเดียวหลายๆ รายการ 

• Watch Folder เปนการเลือกโฟลเดอรโดยใหโปรแกรมจําไววาหากมีไฟลใหมมาเพ่ิมในโฟลเดอร

นี้จะทํารายการใหมแบบอัตโนมัติ โดยท่ีไมตองเลือกนําเขาไฟลแบบ Add Files 

• Add Entry Manually เปนการสรางรายการบรรณานุกรมแบบท่ีละรายการ ซ่ึงเปนวิธีท่ี

เหมาะสมในการทํางานมากท่ีสุด 
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จะปรากฏหนาจอใหเลือกประเภทวัสดุสารนิเทศท่ีจะสราง ซ่ึงสามารถเลือกประเภทวัสดุสารนิเทศท่ี

ตองการ และกรอบรายละเอียดขอมูลทางบรรณานุกรมตางๆ  

 
ปุมเลือกประเภทวัสดสุารนิเทศ 

ปอนขอมูลลงในรายการตามท่ีโปรแกรมกําหนด 

  
 รายละเอียดขอมลูหนังสือท่ีตองการปอน 
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เม่ือไดปอนขอมูลเสร็จเรียบแลวให คลิกปุม Save เพ่ือบันทึก โปรแกรมก็จะแสดงขอมูลท่ีไดบันทึกไว

ทางดานขวาของโปรแกรมในสวนของ Details  

 
รายการบรรณานุกรมท่ีนําเขา 

 

หากมีไฟลเอกสารของรายการนี้ สามารถเชื่อมโยงไฟลเอกสารไดท่ี รายการ Files  โดยโปรแกรมจะ

ใหเลือกไฟลท่ีตองการเชื่องโยงกับรายการนี้ดังภาพ 

    
จอภาพเช่ือมโยงไฟลเอกสาร 
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สรุปข้ันตอนในการสรางรายการบรรณานุกรมแบบนําเขาโดยตรง 

1. คลิกท่ีปุมคําสั่ง Add Entry Manually 

2. เลือกประเภทวัสดุสารนิเทศ 

3. กรอบรายละเอียดขอมูลทางบรรณานุกรม  

4. เชื่อมโยงไฟล (ถามี) 

5. คลิกปุม Save เพ่ือบันทึก 

6. ถามีการปรับปรุงแกไขสามารถแกไขสามารถคลิกรายการท่ีตองการไดทันที แตจะไมมีปุม Save 

ใหบันทึกอีกแลว แตโปรแกรมจะบันทึกใหทันที ท่ีมีการปรับปรุงหรือแกไข 

 

คําแนะนํา 

 ในการกรอกผูแตงเปนภาษาไทยนั้นเม่ือกรอกชื่อนามสกุลเสร็จแลวหามกด Enter จะตองใชเมาสเลือก

รายชื่อท่ีโปรแกรมแนะนํา ดังภาพตัวอยาง ไมเชนนั้นโปรแกรมจะเปลี่ยนการแสดงผลเปนแบบภาษาอังกฤษ 

ซ่ึงไมถูกหลักภาษาไทย 
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เพ่ิมรายการดวยปุมคําสั่ง Add Files 

 เตรียมไฟลท่ีตองการสรางบรรณานุกรม แลวคลิกปุม Add Files พรอมท้ังเลือกไฟลท่ีตองการ หรือ

ลากไฟลท่ีเตรียมไวมาลงบนบริเวณท่ีแสดงรายการก็สามารถทําได 

 

จอภาพแสดงรายการท่ีดึงไฟลเอกสาร 

 

เม่ือไดเพ่ิมไฟลแลวในสวนของ Title นั้นโปรแกรมจะไปวิเคราะหบรรทัดแรกของไฟลเพ่ือดึงขอความ

มาแสดงเปน Title (สําหรับเอกสาร PDF เทานั้น) โดยเม่ือโปรแกรมแสดงรายการเอกสารแลวใหกรอบขอมูล

บรรณานุกรมท่ีเก่ียวของกับไฟลนี้ ทางดานขวา 

 

จอภาพแสดงการกรอกขอมูลบรรณนุกรม 

เม่ือกรอบเสร็จแลวไมตองกดปุม Save เพ่ือบันทึกโปรแกรมจะบันทึกใหอัตโนมัติ 
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สรุปข้ันตอนในการสรางรายการบรรณานุกรม ดวยคําสั่ง Add File 

1. คลิกท่ีปุมคําสั่ง Add File หรือ ลากไฟลมาวางท่ีโปรแกรม 

2. เลือกประเภทวัสดุสารนิเทศ 

3. กรอบรายละเอียดขอมูลทางบรรณานุกรม  

หมายเหตุ : ในการนําเขาไฟลควรเปนไฟลท่ีมีนามสกุล pdf เพ่ือใหการแสดงผลปกติ 

 

เปดไฟลเอกสารที่แนบ 

 ไฟล PDF ท่ีไดมีการแนบนั้นยังสามารถใสเนื้อหาท่ีไดอานเพ่ือสรุปสาระสําคัญได (Note) เพราะ

โปรแกรม Mendeley มี PDF reader มาใชดวย ซ่ึงสามารถเปดไดดวยการดับเบิลคลิกท่ีรายการนั้น แตให

สังเกตรายการท่ีสามารถเปดไดนั้นจะตองไฟลแนบโดยดูจากสัญลักษณ ท่ีหนารายการนั้น ตัวอยางภาพนี้คือ 

สัญลักษณของไฟลเอกสาร PDF  

 

  ภายใน PDF reader ยังสามารถอาน ไฮไลทเนื้อหาสําคัญและเขียวคําอธิบายตางได เพ่ือเปนการ

เตือนความจํา สวนการบันทึกสรุปสาระสําคัญเพียงคลิกท่ีไอคอน Note ก็จะปรากฏหนาตางใหปอนเนื้อหา

เพ่ิมเติมทางดานซาย 
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1. เครื่องมือสําหรับจดบันทึกเพ่ิมเติม 

2. เพ่ิม Note หรือ Comment จากไอคอน Note 

3. คือตัวอยางการไฮไลทขอความจากเครื่องมือไฮไลทซ่ึงสามารถเลือกสีไดตามท่ีผูใชตองการ 

4. การบันทึก Note โดยหากบันทึกในสวนนี้จะสามารถคนหาจากโปรแกรมได 

เพ่ิมรายการดวยปุมคําสั่ง Add Folder 

1. คลิกปุมคําสั่ง Add File  

2. เลือกโฟลเดอรท่ีเก็บไฟล 

3. กรอกรายละเอียดบรรณานุกรมท่ีละไฟลตามท่ีโปรแกรมไดดึงเขามา 

(ควรสรางโฟลเดอรท่ีโปรแกรม Mendeley Desktop ดวยหากใชวิธีนี้) 

 

จอภาพแสดงตัวอยางการเลือกโฟลเดอร 

 

หมายเหตุ : ในการนําเขาไฟลควรเปนไฟลท่ีมีนามสกุล pdf เพ่ือใหการแสดงผลปกติ 
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การลบรายการบรรณานุกรม 

 เม่ือมีการเพ่ิมรายการบรรณานุกรมแลว หากคิดวารายการนั้นไมนาจะใชอีกแลว หรือเพ่ือเคลียรพ้ืนท่ี 

เนื่องจากบัญชีฟรีของเว็บ Mendeley นั้นใหเพียงแค 2 GB บางทานอาจจะใชเต็มหรือใกลเต็ม เพ่ือใหสามารถ

บันทึกขอมูลใหมๆ ได จึงควรลบรายการท่ีไมใชแลวออก  

1. เลือกรายการท่ีตองการลบสามารถกด Ctrl คางไวเม่ือตองการหลายรายการ 

 
2. คลิกขวาบริเวณท่ีเลือก แลวเลือกคําสั่ง Delete Document หรือสามารถกดปุม Delete ท่ีคียบอรด

ก็ไดผลเหมือนกัน  

3. หากตองการลบเปนโฟลเดอร ก็สามารถลบโฟลเดอรดวยการคลิก

ขวาไดเชนเดียวกัน แลวเลือก Remove Folder  

4. รายการท่ีไดลบท้ังท่ีเปนรายการและโฟลเดอรนั้นจะยังไมหายไป

จากโปรแกรมโดย โปรแกรมจะดึงไปเก็บไวท่ี Trash ซ่ึงหาก

ตองการก็สามารถเรียกคืนได แตถาลบออกจาก Trash แลวจะไม

สามารถเรียกคืนไดอีกตอไป 
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การนําเขารายการบรรณานุกรมผาน Web Importer 

หนังสือ ผลงานวิชาการตางประเทศ สวนใหญนักวิจัยหรือนักวิชาการ ท่ีตองทําวิจัยอาจจะตอง เขาไป

สืบคนขอมูลบรรณานุกรมของวัสดุสารนิเทศ จากแหลงตางๆ เชน Amazon, PubMed, Online Database, 

Google Scholar และตองการบันทึกขอมูลบรรณานุกรมมาจัดเก็บไวใน Mendeley ไดทันทีโดยท่ีไมตองมา

เพ่ิมท่ีละรายการก็สามารถทําได ซ่ึงทางเว็บ Mendeley ก็ไดมีบริการนี้แตตองติดตั้งโปรแกรมในสวนชอง 

Mendeley Web Importer เพ่ิมเติมโดยจะเปนโปรแกรมเสริมสําหรับเบราวเซอรท่ีใชงานในการสืบคน  

ติดตั้งโปรแกรม Mendeley Web Importer  

1. เขาเว็บ Mendeley แลวเขาสูระบบเพ่ือไปหนาบัญชี หรือพ้ืนท่ีของบัญชีนี้ 

 

จอภาพแสดงหนาเว็บ Mendeley 

 

จอภาพแสดงการเขาสูระบบ 
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2. คลิกท่ีชื่อ (มุมบนขวา) แลวเลือกเมนู Download Mendeley 

 
3. ระบบจะแสดงหนาดาวนโหลดโปรแกรม โดยใหเลื่อนหนาจอจนเจอคําวา Web Importer ให

คลิกปุม Find out more 

 
4. คลิกปุม Get Web Importer for Chrome หรือ เลือกสําหรับ Firefox ท่ีอยูรายการถัดไป 
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6. ติดตั้งสวนเสริม คลิกท่ีปุมเพ่ิมใน Chrome 

 
7. จะปรากฏหนาจอใหคลิกยืนยันเพ่ิมสวนขยาย 

 
8. เม่ือคลิกเพ่ิมสวนขยายเสร็จโปรแกรมจะติดตั้งโปรแกรมเสริมนี้ไวท่ี Toolbar ของ Chrome โดย

ปรากฏปุม Mendeley ดังภาพ 

 

9. เปนอันเสร็จสิ้นการติดตั้งโปรแกรมเสริมเพ่ือชวยดึงขอมูลบรรณานุกรมใหสะดวกมากข้ึน 
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10. ใหโปรแกรมเสริมนี้เชื่อมตอไปท่ีบัญชี Mendeley โดยกรอกขอมูลของบัญชีเพ่ือเขาสูระบบ 

           
 

การทํางานของโปรแกรม Mendeley Web Import นี้นั้นจะเปนการดึงขอมูลไปเก็บไวบนพ้ืนท่ีของ

เว็บไซต Mendeley ในบัญชีท่ีไดลงทะเบียนไว กอนจากนั้นถึงจะคอยดึงขอมูลมาท่ี Mendeley Desktop 

ดวยปุมคําสั่ง Sync 
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การนําเขารายการบรรณานุกรมอัตโนมัติจาก Online Database 

 กอนเริ่มดึงขอมูลบรรณานุกรมจากแหลงตางๆ ควรสรางโฟลเดอรรอไวกอนเริ่มทํางาน ซ่ึงในหัวขอ 

Mendeley Desktop ไดแนะนําการสรางโฟลเดอรผานโปรแกรมแลวในหัวขอนี้ จะแนะนําการสรางโฟลเดอร

ผานเว็บไซตท่ีไดมีการเขาสูระบบเปนท่ีเรียบรอยแลว 

การสรางโฟลเดอรบนเว็บ 

 1. ไปท่ีเมนู Library  

 2. ทางซายใหพิมพชื่อโฟลเดอรในสวนท่ีมีเครื่องหมายบวก ซ่ึงเม่ือพิมพเสร็จใหกดปุม Enter ท่ี

คียบอรดโปรแกรมก็จะสราง 
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การนําเขาขอมูลบรรณานุกรมจาก Sciencedirect 

1. เขาเว็บไซต https://www.sciencedirect.com/  

 
 

2. คลิกท่ีสัญลักษณ (หมายเลข 1) ในสวนของ เบราวเซอร  ซ่ึงเม่ือคลิกแลวจะปรากฏหนาตาง

ใหเลือกโฟลเดอร (หมายเลข 2) ท่ีตองการบันทึกรายการบรรณานุกรม  

  
 

 

https://www.sciencedirect.com/
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3. เลือกรายการท่ีตองการบันทึกรายการบรรณานุกรม และคลิกปุม Add (ตรวจสอบโฟลเดอรท่ี

บันทึกทุกครั้งเพ่ือการจัดการเปนหมวดหมู) 

 
 

4. โปรแกรมจะดึงขอมูลไปเก็บไวท่ี sever Mendeley ภายใตบัญชีท่ีเขาระบบ และจะแสดง

เครื่องหมายถูกสีเขียว เพ่ือแจงวาไดบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว 

      
 

5. เขาสูเว็บ Mendeley ท่ีไดเขาสูระบบเรียบรอยเพ่ือตรวจสอบวาขอมูลท่ีไดบันทึกไว แสดงผลใน

บัญชีไหม หรือคลิกท่ี View library โปรแกรมจะเปดหนา Library ข้ึนมาใหโดยอัตโนมัติ 
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6. เม่ือระบบไปท่ีหนาบัญชีเรียบรอยแลวใหคลิกท่ีเมนู library (หมายเลข 1) เลือกโฟลเดอรทาง

ดานซาย (หมายเลข 2) ตามท่ีไดเลือกตอนบันทึก จะปรากฏรายการท่ีไดบันทึกไว  (หมายเลข 3) 

 
 

7. เม่ือตองการใหรายการนี้ไปปรากฏท่ีโปรแกรม Mendeley Desktop จะตองคลิกปุม Sync ท่ี 

โปรแกรม Mendeley Desktop แลวรอสักครูโปรแกรมจะเชื่อมโยงขอมูลระหวางเว็บไซตกับ 

Mendeley Desktop ใหมีขอมูลเทากัน 

 
 

8. เม่ือตองการบันทึกรายการใหมใหทําซํ้าในข้ันตอนท่ี 1-7 อีกครั้ง หรือเขาเว็บไซตฐานขอมูล

ออนไลนฐานอ่ืนๆ ซ่ึงสามารถทําตามข้ันตอนท่ีผานไดเชนกัน 
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การนําเขารายการบรรณานุกรมอัตโนมตัิจาก Wikipedia.org 

 

การจัดเก็บขอมูลบรรณานุกรมของบทความจากเว็บ Wikipedia 

 

 

ขอมูลบรรณานกุรมของบทความจากเวบ็ Wikipedia ท่ีบันทึกแลว 
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การนําเขารายการบรรณานุกรมอัตโนมตัิจาก Google Scholar 

 เม่ือไดคนหาเอกสารจากเว็บไซต Google Scholar แลวใหทําตามข้ันตอน 

1. คลิกปุม Mendeley Web Imported 

2. เลือกโฟลเดอรท่ีใชจัดเก็บ 

3. เลือกรายการท่ีตองการ สามารถเลือกท้ังหมดดวยปุม Select all 

4. คลิกปุม Add เพ่ือบันทึก 

5. คลิกปุม Sync ท่ีโปรแกรม Mendeley Desktop เพ่ือใชงานเครื่องคอมพิวเตอร 

 

 

หมายเหตุ การใชปุม Mendeley web import นั้นไมสามารถใชไดกับทุกเว็บไซต จะตองเปนเว็บไซตท่ีทาง

ผูพัฒนาโปรแกรมสนับสนุน หรือเปน OpenURL ถึงจะดึงขอมูลบรรณานุกรมแบบละเอียดมา แตหากมีการ

บันทึกแลวมาแคชื่อ Title แสดงวาเว็บไซตนั้นไมใช OpenURL  ทางผูใชจะตองกรอบขอมูลแบบละเอียดใหม

อีกครั้งเพ่ือใหขอมูลสมบูรณ  
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การนําเขาขอมูลบรรณานุกรม แบบ Import 

 ในบางเว็บไซตไมไดมีมาตรฐาน OpenUrl แตเว็บไซตนั้นไดมีบริการใหสามารถสงขอมูลบรรณานุกรม

ออกมาได ตามมาตรฐานแลกแปลี่ยนขอมูล โปรแกรม Mendeley ก็มีบริการใหสามารถ Import ขอมูลผาน

ไฟลมาตรฐานนี้ไดเชนกัน ซ่ึงไฟลมาตรฐานนั้นจะมีหลายฟอรแมต ทางผูเขียนขอแนะนํา ฟอรแมต Ris หรือ 

BibTeX เปนอันดับแรกๆ กอนท่ีจะเลือก ฟอรแมตอ่ืนๆ ขอยกตัวอยางดังตอไปนี้ 

การนําเขาขอมูลบรรณานุกรมจาก Web Opac  

  WebOPAC มาตรฐานท่ีมีใหบริการในหองสมุดตางๆ โดยเฉพาะระดับอุดมศึกษา สามารถสงออก

รายการบรรณานุกรมของวัสดุสารนิเทศท่ีจัดเก็บสู Mendeley ดวยการ export จาก Web Opac และคอย 

Import เขาสูโปรแกรม Mendeley Desktop ตอไป 

1. คนหาหนังสือหรือรายการท่ีตองการ [4] 

 

 

2. หาคําสั่ง Export ดังภาพตัวอยาง และเลือกฟอรแมต RIS หรือท่ีมีคําวา Reference Manager 

จะเปนมาตรฐานท่ีสามารถ Import เขาระบบ Reference Manager Tools อ่ืนไดเชนกัน แลว

จึงกดปุม Save 
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3. โดยเม่ือกดปุม Save แลวจะได ไฟลท่ีมีนามสกุลเปน RIS  

4. เปดโปรแกรม Mendeley Desktop  

5. ไปท่ีเมนู file แลวตอไปท่ีเมนู Import เลือกฟอรแมตใหตรงกับท่ีได Export ไว  

(อยาลืมคลิกเลือกโฟลเดอรท่ีตองการบันทึก) 
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6. เลือกไฟลท่ีไดบันทึกไวกอนหนานี้ แลวคลิกปุม Opac  

 
 

7. โปรแกรมจะแสดงรายการท่ีได Import เปนขอมูลบรรณานุกรมทางดานขวาของจอโปรแกม 

 
 

8. ทําซํ้าในข้ันตอนท่ี 1-7  อีกครั้งสําหรับหนังสือหรือวารสารเลมตอไป 

9. กดปุม Sync เพ่ือใหรายการนี้เก็บไวท่ี Server เสมือนเปนท่ีสํารองขอมูลตอไป 
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การใชงาน Mendeley รวมกับ MicroSoft Office Word 

เม่ือจัดเก็บ รวบรวมขอมูลบรรณานุกรมของวัสดุสารนิเทศท่ีตองการไวในระบบของ Mendeley แลว 

ถัดไปจะเปนการดึงขอมูลบรรณานุกรมจาก Mendeley มาแสดงผลเปนรายการอางอิง รายการบรรณานุกรม

ในผลงานท่ีสรางดวย MicroSoft Office Word 

การติดตั้งชุดเครื่องมือ Mendeley รวมกับ MicroSoft Office Word  

1. เปดโปรแกรม Mendeley Desktop  

2. ไปท่ีเมนู Tools เลือกคลิกท่ี Install MS Word Plugin (ตองปดโปรแกรม MicroSoft Office 

กอนท่ีจะเริ่มติดตั้ง) 

 
 

3. โปรแกรมจะเริ่มติดตั้งสวนเสริมใหกับ MicroSoft Office Word โดยจะมีหนาจอแสดงวา 

Installed สีเขียว แลวคลิกปุม Ok (สวนท่ีเมนู Tools จะกลายเปน Uninstall MS Word 

Plugin) เม่ือปรากฏดังภาพแสดงวาการติดตั้งเสร็จสมบูรณ  
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4. เปดโปรแกรม MicroSoft Office Word ไปท่ีเมนู REFERNCES จะปรากฏเครื่องมือ Mendeley 

แสดงวาโปรแกรมพรอมใชงาน 

 
 

การสรางรายการอางองิ    

การสรางรายการอางอิงจากขอมูลบรรณานุกรมท่ีจัดเก็บไวใน Mendeley ทําไดโดยเริ่มจากสรางหรือ

เปดแฟมผลงานเขียน รายงาน ผลงานวิชาการแลวคลิกเมาส ณ ตําแหนงท่ีตองการจุดอางอิงของรายการ

อางอิง คลิกปุม Insert Citation (การทํางานในสวนนี้จะตองเปดโปรแกรม Mendeley Desktop ไวดวย

เสมอ)  

 

 

หมายเหตุ : สามารถเลือกรูปแบบการอางอิงไดท่ีคําสั่ง Style จะทํากอนหรือหลังก็ได 
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ปอนคําสําคัญของเอกสารท่ีไดบันทึกไว เพ่ือใหโปรแกรม Mendeley ดึงขอมูลมาใหเลือก 

 

โปรแกรมจะใหปอนชื่อเอกสารท่ีจะนํามาทําอางอิง ซ่ึงสามารถใชชื่อหนังสือ วารสาร หรือคําคนท่ีมี

การบันทึกไวดังภาพ  

 

เม่ือไดรายการท่ีตองการแลวใหใชเมาสคลิกเลือกรายการนั้น หากเปนรายการเดียวสามารถคลิกปุม 

Ok ไดทันที 

 

ในกรณีท่ีตองการอางอิงมากวา 1 รายการ สามารถปอนคําคนท่ี 2 แลวเลือกจากรายการท่ีแสดง จึง

คอยกดปุม Ok เม่ือเลือกเสร็จแลว 
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ตัวอยางแสดงรายการอางอิงท่ีไดเลือกไว  

 

ภาพแสดงการเพ่ิมรายการอางอิงตามรูปแบบท่ีเลือก 

 หากจําชื่อหนังสือ วารสาร หรือเอกสารไมได สามารถคลิกปุม Go To Mendeley  

 

โปรแกรมจะพาไปหนาจอ Mendeley Desktop ใหเลือกรายการท่ีตองการ (หมายเลข 1) จากนั้น

คลิกปุม Cite (หมายเลข 2) รายการท่ีเลือกจะไปแสดงเปนการอางอิงใน MicroSoft Office word 

 

หมายเหตุ : สามารถเลือกหลายรายการไดการกดปุม Ctrl คางไวแลวเลือกรายการอ่ืนตอไป 
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ตัวอยางแสดงรายการอางอิงท่ีไดเลือกไว (จากปุมคําสั่ง Go To Mendeley เพ่ิมเติม) 

 

 ภาพตัวอยางท่ีมีการอางอิงแลว 

ทําซํ้าตําแหนงอ่ืนๆ ตามเหมาะสม เม่ือกําหนดตําแหนงรายการอางอิงกํากับเนื้อหาแลว  

 

การสรางรายการบรรณานุกรมทายเลม 

ถัดไปเปนการสรางรายการบรรณานุกรมไวทายเลม โดยเลื่อน Cursor ไปหนาสุดทาย หรือ

หนากระดาษท่ีตองการพิมพบรรณานุกรมทายเลม พิมพหัวเรื่อง “บรรณานุกรม” แลวข้ึนบรรทัดใหม คลิกปุม

เครื่องมือ Insert Bibliography จากชุดเครื่องมือของ Mendeley  

 

โปรแกรม Mendeley จะนําขอมูลบรรณานุกรมจากรายการท่ีเลือกและระบุไวในเอกสารตาม

ตําแหนงรายการอางอิงมาแสดงเปนรายการบรรณานุกรมตามรูปแบบท่ีเลือกเชนกัน 
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บรรณานุกรมจาก Mendeley 

ท้ังนี้หากมีการเพ่ิมรายการอางอิงในเนื้อหา รายการบรรณานุกรมจากรายการอางอิงท่ีเลือกใชงานจะ

ถูกดึงมาแสดงพรอมจัดเรียงลําดับตามรูปแบบโดยอัตโนมัติ  
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การปรับเปลี่ยนรูปแบบการอางอิง 

จากตัวอยางเปนการสรางรายการอางอิงและรายการบรรณานุกรมตามรูปแบบของ Vancouver ท้ังนี้

หากผูเขียนตองการปรับเปลี่ยนรูปแบบเปน American Psychological Association 6th edition ก็สามารถ

ทําไดงายๆ ดวยการคลิกท่ีคําสั่ง Style แลวเลือกรูปแบบท่ีตองการ   

 

จอภาพเลือกรูปแบบการอางอิง 

 

ปรากฏจอภาพเลือกรูปแบบการอางอิง ดังนี้ 

 

  



 

การบริหารจัดการบรรณานุกรมดวย Mendeley กับ MicroSoft Office Word หนา 41 

ปรากฏจอภาพบรรณานกุรม ดังนี้ 
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การติดตั้งรูปแบบการอางอิงเพ่ิมเติม 

Mendeley ไดจัดเตรียมรูปแบบการอางอิงเพ่ือใชงานสวนหนึ่ง แตอาจจะไมตรงกับความตองการของ

ผูใช ท้ังนี้ผูใชสามารถติดตั้งรูปแบบการอางอิงไดเพ่ิมจากคลังรูปแบบการอางอิงโดยคลิกท่ี  

 
เลือกรูปแบบอ่ืนๆ  

 

คลิกท่ีบัตรรายการ Get More Styles เลือกรูปแบบการอางอิงท่ีตองการแลวคลิกท่ีชื่อรูปแบบท่ี

ตองการ จากนั้นใหคลิกปุม Install เพ่ือติดตั้งรูปแบบท่ีเลือก 

 
ติดตั้งรูปแบบท่ีตองการ 
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เม่ือติดตั้งแลว จะตองคลิกปุม Use this Style ดวยเพ่ือใชงาน และมีตัวเลือกท่ีโปรแกรม MicroSoft 

Office Word 

 

 

ตัวอยางบรรณานุกรมท่ีมีการเพ่ิมรูปแบบ และเลือกใชงาน 
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ทํางานกับ Mendeley Web 

  เขาสูระบบดวยบัญชีท่ีไดลงทะเบียนไว  

 

Feed  หนาหลัก ท่ีไวรับแจงขอมูลขาวสาร และขอเสนอแนะตางๆ 

Library  เสมือนหนาหองสมุดท่ีเก็บรายการบรรณานุกรมท่ีสราง หรือท่ีเก็บมาจากเว็บตางๆ  

Suggest แนะนําบทความทางวิชาการท่ีมีสวนเก่ียวของกับรายการท่ีอยูใน Library ของผูใช 

Groups สําหรับแลกเปลี่ยนความคิดและแบงปนเอกสารจาก Library ของผูใช กับบุคคลอ่ืน 

หรือเพ่ือนรวมวิจัย โดยสามารถแชรไฟล PDF ภายใหกลุมได ซ่ึงสามารถสรางเปน

กลุมลับ หรือสาธารณะ ตามความตองการของผูใช 

Datasets คนหาขอมูลการวิจัย ท่ีมีการรวมรวบเปนชุด โดยสามารถคนหาชุดขอมูลจากจํานวน 

20.5 ลานชุดจากท่ีเก็บโดเมนเฉพาะและขามโดเมน หรือสามารถสรางชุดขอมูลท่ี

ผูใชตองการได 

Careers คนหาขอมูลสารสนเทศท่ีมีจํานวน 339,339 ท่ีเก่ียวกับงานวิทยาศาสตรและ

เทคโนโลยีใน (จํานวนท่ีแสดง ณ วันท่ี 19/1/2020) 

Funding เงินทุน สามารถคนหาผูท่ีสนับสนุนในทุนในเรื่องตางๆ  

Search  การคนหาสารสนเทศ หรือบทความ งานวิจัย ท่ีตองท่ีสมาชิกไดมีการ catalog ไว 
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ทํางานกับ Appication บนอุปกรณสมารทโฟน 

 ติดตั้ง Appication บนอุปกรณท่ีทานใชงาน หากเปน IOS ใหเขาไปท่ี AppStore เพ่ิมคําคน 

Mendeley  

  

เม่ือโหลดเสร็จสิ้น แลวใหเปด Appication ระบบจะใหกรอกบัญชี  

                



 

การบริหารจัดการบรรณานุกรมดวย Mendeley กับ MicroSoft Office Word หนา 46 

เม่ือเขาสูระบบไดแลว Appication จะแนะนําวาทํางานอยางไร สามารถคลิกปุม Skip เพ่ือขามไปได 

จากนั้นคุณก็จะได Mendeley Mobile ใชทํางานตอได 

            

ในสวนของ Appication นั้นการทํางานอาจจะไมสะดวกเหมือน Mendeley Desktop แตก็ไวเพ่ือ

อํานวยความสะดวกในการทํางานเม่ือไมสามารถเปดโปรแกรมบนคอมพิวเตอรได  

แตอยางไรก็ตาม เม่ือทานทํางานบนอุปกรณ ท่ีแตกตางกันอยาลืมกดปุม Sync ทุกครัง้เพ่ือใหขอมูลท่ี

ไดสรางหรือแกไข อัตเดทใหเปนขอมูลปจจุบัน เพราะเม่ือคุณใชงานบนอุปกรณอ่ืนจะไดเปนขอมูลท่ีอัดเดต

ลาสุดเสมอ ซ่ึงควรกดปุม Sync ท้ังกอนเริ่มงานและเสร็จสิ้นงานทุกครั้ง 

 

หมายเหตุ : ปุม Sync ของอุปกรณสมารโฟนตองคลิกท่ีชื่อบัญชี 

มุมบนซายจะปรากฏเมนูยอย      
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การสํารองขอมูลเก็บไว 

เม่ือมีการเก็บขอมูลบรรณานุกรมแลวสิ่งท่ีควรทําตอก็คือการ Backup ขอมูลท่ีไดมีการเก็บเก่ียวมา 

ดวยการ Backup  

Backup 

เปดโปรแกรม Mendeley Desktop ไปท่ีเมนู Help แลวเลือกเมนู Create Backup 

 

   เลือกโฟลเดอรท่ีจะบันทึก พรอมท้ังตั้งชื่อไฟล  
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โปรแกรมจะปรากฎหนาจอแสดงการ Backup ถาหายไปแสดงวาดําเนินการ Backup เสร็จแลว  

 

ตรวจสอบไฟลท่ีได Backup ไวโดยไฟลท่ีไดจะเปนนามสกุล zip  

 

Restore  

เม่ือมีการสงออกแลว สิ่งท่ีตองทําตอเม่ือมีการเปลี่ยนเครื่อง หรือยายเครื่องก็คือการ นําเขาขอมูลท่ีได 

สงออกออกไป โดยไปทีเมนู Help แลวคลิกท่ีเมนู Restore Backup  
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ระบบเมนูคําสั่ง Other จะใหไปเลือกไฟลท่ีตองการนําเขา  

 

คลิกปุม Open ขอมูลท่ีได Backup ไวก็จะนํามาแสดงบนอุปกรณเครื่องใหม 
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คําแนะนําการเลือกรูปแบบการอางอิง 

การเลือกรูปแบบการอางอิง มีหลายหลักเกณฑ ท้ังนี้อยูท่ีวาจะเลือกใชรูปแบบใด แตเม่ือเลือกใช

รูปแบบใดๆ แลวควรกําหนดใหเปนแบบเดียวกันท้ังหมด บางครั้งหนวยงาน หรือเจาของวารสาร มีการ

กําหนดใหใชรูปแบบเฉพาะ ผูเขียนก็ตองยึดถือตามรูปแบบนั้น เพ่ือความเปนมาตรฐานเดียวกัน อยางไรก็ดี

รูปแบบท่ีเปนท่ีนิยมกันในปจจุบัน ไดแก แบบของสมาคมจิตวิทยาอเมริกัน (American Psychological 

Association) และแบบของสมาคมภาษาสมัยใหม (Modern Language Association) 

แบบของสมาคมจิตวิทยาอเมริกัน (American Psychological Association) เรียกกันโดยท่ัวไปวา 

แบบเอพีเอ (APA Style) เปนท่ีนิยมใชเขียนกันในงานดานสังคมศาสตรและวิทยาศาสตร สวนแบบของสมาคม

ภาษาสมัยใหม (Modern Language Association) หรือท่ีเรียกกันโดยท่ัวไปวา แบบเอ็มแอลเอ (MLA Style) 

เปนท่ีนิยมใชเขียนกันในงานดานมนุษยศาสตร โดยเฉพาะดานภาษาและวรรณคดี 

ท้ังนี้ในแตละรูปแบบก็มีการกําหนดแบบแผน หลักเกณฑการเขียนตางกันไปตามประเภทของวัสดุ

สารนิเทศ 
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